
  
INSPECTORATUL

COLAR ALŞ
MUNICIPIULUI

BUCURE TIŞ

Procedura opera ional  ţ ă
Organizarea i desf urarea reînscrierii/înscrierii copiilorș ăș

antepre colari i pre colari în ș ș ș unit i de înv mânt cuăț ăță
grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar ș ș ș în anul colarș

2025 - 2026
COD: PO................/......................

Edi ia: Iţ
Nr. exemplare: _1_
Revizia: 11
Nr. exemplare: 1

Departamentul: Re eaț
colarș ă

Pagina 1/25
Exemplar: 1

PROCEDURA OPERA IONAL  PRIVIND Ţ Ă
Organizarea i desf urarea reînscrierii/înscrierii antepre colarilor i pre colarilor ș ăș ș ș ș în unit i deăț

înv mânt ăță   cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar ș ș ș în anul colar 2025 - 2026ș
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i  aprobarea edi iei sau a reviziei  în cadrul ş ţ

edi iei procedurii de lucru:ţ

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii /
opera iuneaţ

Numele i prenumeleş Func iaţ Data Semn turaă

1.1.

Elaborat

Prof. Costea Ioana
Prof. Iancu Doina
 Prof. Popa Carmen
Prof. M celaru Mihaelaă
Prof. Breazu Maria
Prof. Lazlo Ioana 

Inspector colar ș
Inspector colarș
Inspector colarș
Inspector colarș
Inspector colarș
Inspector colarș

2025

1.2
Verificat 

Prof. Ruxandra Eugenia
REGALIA

Inspector colar General Ş
Adjunct

2025

1.3.
Aprobat

Prof. Ionel-Florian 
LIXANDRU

Inspector colar GeneralŞ
2025

2. Situa ia edi iilor i a reviziilor în cadrul edi iilor  procedurii de lucru:ţ ţ ş ţ
Nr.
Crt.

Edi ia / revizia înţ
cadrul edi ieiţ

Componenta
revizuită Modalitatea de revizuire

Data de la care se aplic  prevederileă
edi iei / revizuirii edi ieiţ ţ

2.1. Edi ia Iţ x
2.1.1 Revizia 1 Legisla ieț Modificare 31.03.2014
2.1.2 Revizia 2 Legisla ieț Modificare 27.04.2015
2.1.3 Revizia 3 Legisla ieț Modificare 06.05.2016
2.1.4 Revizia 4 Legisla ieț Modificare 04.05.2017
2.1.5 Revizia 5 Legisla ieț Modificare 03.05.2018
2.1.6 Revizia 6 Legisla ieț Modificare 15.04.2019
2.1.7 Revizia 7 Legisla ieț Modificare 11.05.2020
2.1.8 Revizia 8 legisla ieț Modificare 14.05.2021
2.1.9 Revizia 9 legisla ieț Modificare 10.05.2022
2.2.0 Revizia 10 Legisla ieț Modificare 14.05.2024
2.2.1 Revizia 11 Legisla ie ț Modificare 13.05.2025 
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaz  edi ia / revizia în cadrul edi iei procedurii de lucru:ă ţ ţ
Nr.
crt.

Scopul
difuz riiă

Ex.
Nr.

Compartiment Func iaţ Nume i prenumeş Data
primirii

Semn.

3.1.
Aplicare

1 Conducere 
Inspectoratul colar alȘ
Municipilui Bucure tiș

Inspector colar Ş
General 

Prof. Ionel-Florian 
LIXANDRU

2
Inspector colar Ş
General Adjunct

Prof. Ruxandra Eugenia 
Regalia

3.2. Aplicare 1
Inspectoratul colar alȘ
Municipilui Bucure ti ș
sectoarele 1-6

Inspector colar ș
Inspector colarș
Inspector colarș
Inspector colarș
Inspector colarș
Inspector colarș

Prof. Costea Ioana
Prof. Iancu Doina
Prof. Popa Carmen Prof.
M celaru Mihaelaă
Prof. Breazu Maria
Prof. Lazlo Ioana 

3.3. Aplicare 1

Comisiile de 
reînscriere/
Înscriere i repartizareș
a copiilor din unit ileăț
de înv mânt cu ăță
grupe de nivel 
pre colar i/sau ș ș
antepre colar din ș
Municipiul Bucure tiș

Directori 
Cadre didactice

3.4. Evidență 1

Unit ile de ăț
înv mânt cu grupe ăță
de nivel pre colar ș
i/sau antepre colar ș ș

din Municipiul 
Bucure tiș

Cadre didactice

3.5. Aplicare 1 Informatizare ef serviciu Ș Gabriela Rusu

3.6. Aplicare 1 Re ea scolarț ă Consilier Simona Voicu

3.7. Aplicare 1 Serviciul secretariat Consilier Ioni  Mirelață

4. Scopul
Prezenta  procedur  stabile te  modul  în  care  se  organizeaz  i  se  desf oară ş ă ș ăș ă

reînscrierea/înscrierea  antepre colarilor/pre colarilor,  pentru  anul  colar  2025-2026,  de  c treș ș ș ă
toate  unit ile  de înv mânt  cu grupe de nivel  pre colar  i/sau antepre colar  din Municipiulăț ăță ș ș ș
Bucure ti.ș
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5. Domeniul de aplicare 
Prezenta procedur  se aplic  în toate unit ile de înv mânt  pre colar sau cu grupe deă ă ăț ăță ș

nivel pre colar i/sau antepre colar din Municipiul Bucure ti i ș ș ș ș ș   este dus  la îndeplinire de c treă ă
directorii unit ilor deăț  înv mânt i comisiile de reînscriere/înscriere i repartizare din cadrulăță ș ș
acestora  constituite  conform  art.  89  din  Regulamentul-cadru  de  organizare  i  func ionare  aș ț
unit ilor  de  înv mânt  preuniversitar,  aprobat  prin  OME nr.  5726/2024,  cu  modific rile  iăț ăță ă ș
complet rile  ulterioare.  Prevederile  procedurii  urm resc  asigurarea  bunei  organiz ri  iă ă ă ș
desf ur ri  a  reînscrierii/înscrierii  pre colarilor  în  anul  colar  2025-2026  în  unit ile  deăș ă ș ș ăț
înv mant   cu grupe de  nivel pre colar i/sau antepre colar.ăță ș ș ș

6. Documente de referinţă
Prezenta procedur  a fost întocmit  în baza urm toarelor documente legislative i urm re teă ă ă ș ă ș

aplicarea prevederilor cuprinse în acestea:
▪ Legea  înv mântului  preuniversitar  nr.  198/2023,  cu  modific rile  i  complet rileăță ă ș ă

ulterioare;
▪ Regulamentul  -  cadru  de  organizare  i  func ionare  a  unit ilor  de  înv mântș ț ăț ăță

preuniversitar,  aprobat  prin  OME   nr.  5726/2024, cu  modific rile  i  complet rileă ș ă
ulterioare;

▪ Ordinul ME nr. 4.018/15.03.2024 privind aprobarea Metodologie-Cadru de înscriere a
copiilor in unit i de inv mant preuniversitar cu personalitate juridic  cu grupe de nivelăț ăță ă
pre colar i/sau antepre colar i în servicii de educa ie timpurie complementar . ș ș ș ș ț ă

▪ OMEC  nr.  3436/28.02.2025  privind  aprobarea  Calendarului   înscrierii  copiilor
antepre colari  i  pre colari  în  anul  colar  2025-2026  în  unit i  de  înv mântș ș ș ș ăț ăță
preuniversitar cu personalitate juridic  cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar iă ș ș ș ș
în servicii de educa ie timpurie complementareț

▪ HG nr. 566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare i func ionre a cre elorș ț ș
i a altor unit i de educa ie timpurie.ș ăț ț

▪ OME  nr.  6072/2023  privind  aprobarea  unor  m suri  tranzitorii  aplicabile  la  nivelulă
sistemului na ional de înv mânt preuniversitar i superior, cu modific rile ulterioareț ăță ș ă .
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7.Defini ii i abrevieri ale termenilor utiliza i în procedura opera ionalţ ş ţ ţ ă
7.1.  Defini ii ale termenilorţ

Nr
.

crt
.

Termenul Defini ia i/sau dac  este cazul, actul care define te termenulţ ș ă ş

Procedura 
opera ionalţ
ă

Prezentarea formalizat , în scris, a tuturor pa ilor ce trebuie urma i, a metodelor de ă ş ţ
lucru stabilite i a regulilor de aplicat în vederea realiz rii activit ii, cu privire la ş ă ăţ
aspectul procedural.

Revizia în 
cadrul unei
edi iiţ

Ac iunile de modificare, ad ugare, suprimare sau altele asemenea, dup  caz, a uneiaţ ă ă
sau a mai multor componente ale unei edi ii a procedurii opera ionale, ac iuni care ţ ţ ţ
au fost aprobate i difuzateş

Solicitare 
de 
înscriere 

Cererea în care p rin ii vor completa datele necesare înscrierii.ă ţ

Locuri 
disponibile

Locurile libere de la toate unit ile de înv mânt de nivel pre colar/antepre colarăţ ăţă ș ș
sau cu grupe de nivel pre colar i antepre colarș ș ș  din Municipiul Bucure ti, afi ateş ş
la fiecare unitate de înv mânt în conformitate cu capacitatea acesteia cuprins  înăţă ă
planul  de colarizare  aprobat  de I.S.M.B./M.E.C,  în  conformitate  cu prevederileş
Legii  înv mântului  preuniversitar  nr.  198/2023,  cu  modific rile  iăță ă ș
complet rile ulterioareă . 

Criterii 
generale  de 
departajare

Criteriile  men ionate  în  ţ Ordinul  ME  nr.  4.018/15.03.2024  privind  aprobarea
Metodologie-Cadru  de  înscriere  a  copiilor  in  unit i  de  inv mantăț ăță
preuniversitar  cu  personalitate  juridic  cu  grupe  de  nivel  pre colar  i/sauă ș ș
antepre colar i în servicii de educa ie timpurie complementar . ș ș ț ă

Documente 
justificative

Documente  ata ate  de  p rin i  la  cererea-tip  de  înscriere,  care  demonstreazş ă ţ ă
îndeplinirea criteriilor  generale sau specifice de departajare  iș  declara ie acord aț
ambilor  p rin i  (custodie  comun /custodie  unic  –  documentă ț ă ă
justificativ)/tutore/reprezentant  legal  privind  înscrierea  la  unitatea  de  înv mântăță
(anex  la prezenta procedur ).ă ă
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7.2. Abrevieri ale termenilor
N
r. 
cr
t.

Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedur  opera ională ţ ă
2. E Elaborare

3. V Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de Administra ieţ

8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare i func ionare a unit ilor de înv mânt ș ț ăț ăță
preuniversitar, aprobat prin OME  nr. 5726/2024

9. ARACIP Agen ia Român  de Asigurare a Calit ii în Înv mântul Preuniversitarț ă ăț ăță

1
0.

ISMB Inspectoratul colar al Municipiului Bucure tiȘ ș

8.Descrierea procedurii opera ionaleţ
8.1 Generalit iăț

Cadrul normativ pentru desf urarea procesului instructiv-educativ, pentru anul colar 2025-ăș ș
2026,  în  înv mântul  pre colar/antepre colar,  este  asigurat  de  Legea  înv mântuluiăță ș ș ăță
preuniversitar nr. 198/2023, cu modific rile i complet rile ulterioare. Reînscrierea/Încrierea înă ș ă
unit ile  cu  grupe  de  nivel  pre colar  i/sau  antepre colar  i  în  servicii  de  educa ie  timpurieăț ș ș ș ș ț
complementare se face f r  perceperea unei taxe de reînscriere/înscriereă ă .

În procesul de reînscriere/înscriere a copiilor este interzis  orice form  de discriminareă ă . 
Pentru asigurarea cuprinderii copiilor antepre colari cu vârste între 3 luni  - 3 ani i a celorș ș

pre colari cu vârste între 3 ani - 6 ani în unit i de înv mânt cu grupe de nivel pre colar i/sauș ăț ăță ș ș
antepre colar se deruleaz , succesiv, urm toarele etape:ș ă ă

- reînscrierea copiilor care frecventeaz  programul unit ii de înv mânt cu grupe de nivelă ăț ăță
pre colar i/sau antepre colar  în anul colar în curs i urmeaz  s  o frecventeze i înș ș ș ș ș ă ă ș
viitorul an colar;ș

- înscrierea copiilor nou veni i.ț
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Condi ii preliminare pentru procesul de reînscriere:ț
-   cererile   de reînscriere   urmeaz  a  fi  introduse în platforma Sistemului  Informatică

Integrat al Înv mântului din România (SIIIR), iar copiii  s  fie  asocia i la forma iunileăță ă ț ț
de studiu din anul colar anterior; ș

- planul  de  colarizare  pentru  nivelul  pre colar  i  pentru  nivelul  antepre colar  aferentș ș ș ș
anului colar pentru care se face reînscrierea trebuie s  existe în platforma SIIIR i s  fieș ă ș ă
aprobat de Inspectoratul colar  al Municipiului Bucure ti;Ș ș

- Un copil nu poate fi reînscris la un tip de forma iune de studiu inferior celui la care esteț
asociat conform vârstei pe care acesta o împline te la data începerii anului colar decâtș ș
în cazul unei recomand ri primite din partea  CMBRAE sau în cazurile prev zute la art.3ă ă
alin.(7)  din  Metodologia-Cadru  de  înscriere  a  copiilor  in  unit i  de  inv mantăț ăță
preuniversitar cu personalitate juridic  cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar iă ș ș ș ș
în servicii de educa ie timpurie complementar .ț ă

Dup  finalizarea  opera iunii  de  reînscriere,  unit ile  de  înv mânt  cu  grupe  de  nivelă ț ăț ăță
pre colar i/sau antepre colar afi eaz  locurile libere pentru realizarea înscrierilor.ș ș ș ș ă
Condi ii preliminare pentru procesul de înscriere:ț
- etapa de reînscriere este finalizat  la nivel na ional;ă ț
- planul de colarizare pentru nivelul pre colar i, respectiv, pentru nivelul antepre colar aferentș ș ș ș
anului colar pentru care se face reînscrierea trebuie s  existe în platforma SIIIR i s  fie aprobatș ă ș ă
de Inspectoratul colar al Municipiului Bucure ti;Ș ș
- pentru admiterea cererilor introduse, exist  locuri disponibile la unitatea de înv mânt unde seă ăță
dore te realizarea înscrierii copilului.ș

8.2.Criteriile  specifice  de  departajare  sunt  elaborate  de  fiecare  unitate  de  înv mântăță
preuniversitar  cu  grupe  de  nivel  pre colar  i/sau  antepre colar,  sunt  aprobate  deș ș ș
Consiliul de Administra ie al acesteia i sunt avizate de c tre un consilier juridic alț ș ă
Inspectoratului colar al Municipiului Bucure ti, pân  la data de 16 mai 2025.Ș ș ă

8.3. Modul de lucru
La nivelul fiec rei unit i de înv mânt cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar, seă ăț ăță ș ș ș

constituie comisia pentru reînscriere/înscriere i repartizare a  antepre colarilor/ pre colarilor  înș ș ș
baza  deciziei  emise  de  directorul  unit ii  de  înv mânt,  potrivit  hotararii  consiliului  deăț ăță
administratie.

Pentru asigurarea transparen ei procesului de reînscriere/înscriere, conducerile unit ilor deţ ăţ
înv mânt afi eazăţă ș ă, la loc vizibil i pe site-ul unit ii (în m sura în care exist ), urm toareleș ăț ă ă ă
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informa ii:ţ
● capacitatea institu iei (num rul de grupe pentru care a fost proiectat ); ț ă ă
● num rul de locuri aprobat prin planul de colarizare pentru anul colar 2025-2026ă ş ş

(pe grupe de vârst : mic , mijlocie, mare), avându-se în vedere efectivele forma iuniloră ă ţ
de studiu,  prev zute în Legea înv mântului preuniversitar nr. 198/2023, cu modific rileă ăță ă
i complet rile ulterioare; ș ă

● programul de depunere a dosarului, în format letric, pentru reînscriere/înscriere,
stabilit  de  comisia  pentru  reînscriere/înscriere  i  repartizare  a   antepre colarilor/ș ș
pre colarilor;  ș

● programul  pentru  validarea  cererilor  transmise  prin  e-mail  sau  prin  po t ,  cuș ă
confirmare de primire, în vederea înscrierii pre colarilor i/sau antepre colarilor;ș ș ș

● criteriile generale i criteriile specifice pentru înscrierea copiilor;ş
● num rul  de  copii  reînscri i/înscri i  zilnic  (în  perioada  stabilit )  din  totalulă ş ş ă

disponibil;
● data la care se va desf ura ,,Ziua por ilor deschise”.ăș ț

Totodat , unit ile de înv mânt particular cu nivel pre colar i/sau antepre colar vor afi aă ăț ăță ş ș ș ș
i  informa ii  privind  statutul  gr dini ei,  respectiv:  autorizat  s  func ioneze  provizoriu  sauș ț ă ț ă ă ț

acreditat .ă
Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de înv mânt,  în urmaăţă

consult rii  cadrelor  didactice  i  a  partenerilor  sociali  –  sindicate,  consiliu  reprezentativ  ală ș
p rin ilor/asocia ia de p rin i i sunt aprobate de c tre Consiliul de administra ie al unit ii deă ț ț ă ț ș ă ț ăț
înv mânt,  dup  verificarea  existen ei  unor  circumstan e  discriminatorii  de  c tre  consilierulăță ă ț ț ă
juridic  al  inspectoratului  colar  i,  respectiv  al  prim riei  în  cazul  unit ilor  de  înv mântș ș ă ăț ăță
antepre colar pentru care aceasta are rolul de persoan  juridic  fondatoare i care au solicitatș ă ă ș
includerea ofertei de colarizare în aplica ia informatic  utilizat  pentru înscriere.  ș ț ă ă

Avizarea de c tre consilierul juridic al ISMB a criteriilor specifice de departajare se va faceă
în perioada 15-16 mai 2025. Documentele vor fi transmise la Serviciul Juridic al ISMB prin
inspectorii colari pentru educa ie timpurieș ț .
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I. REÎNSCRIEREA COPIILOR CARE FRECVENTEAZ  Ă PROGRAMUL DE
ÎNV MÂNT   CU GRUPE DE NIVEL PRE COLAR ĂȚĂ Ș

I/SAU ANTEPRE COLAR DE STATȘ Ș
 ÎN ANUL COLAR 2024 -2025 I URMEAZ  S  O FRECVENTEZE IȘ Ș Ă Ă Ș

 ÎN ANUL COLAR 2025 -2026Ș
       REÎNSCRIEREA copiilor  care  frecventeaz  PROGRAMUL  ă unitatii  de  înv mântăță

preuniversitar cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar de statș ș ș  în anul colar 2024-2025 iş ş
urmeaz  s  o frecventeze în anul colar 2025-2026, are  loc ă ă ş în perioada 19—23 mai 2025. În ziua
de  23 mai programul se încheie la ora 12:00.

- Orarul  reînscrierilor  este   stabilit  de  c tre  comisia  pentru  reînscriere/înscriere  iă ș
repartizare a  antepre colarilor/ pre colarilor i este afi at, la loc vizibil, în fiecare unitate,ș ș ş ş
pentru informarea p rin ilor i a publicului interesat,  inclusiv pe site-ul acesteia (dacă ţ ş ă
exist ).ă

- Completarea dosarului: cerere de reînscriere (Anexa nr. 3), aviz ISMB pentru copiii care
nu vor fi înscri i la clasa preg titoare în anul colar 2025-2026 din motive medicale iș ă ș ș
declara ie-acord  de  reînscriere  la  unitate  semnat  de  ambii  p rin i/tutore/reprezentantț ă ă ț
legal (Anexa nr. 2). 
Cererea de reînscriere poate fi adaptat  la   particularit ile unit ii  de înv mânt,  cuă ăț ăț ăță
aprobarea Consiliului de administra ie al unit ii.ț ăț

- Reînscrierile se pot efectua i prin prin email sau po t , cu confirmare de primire.ș ș ă
- Un copil nu poate fi reînscris la un tip de forma iune de studiu inferior celui la care esteț

asociat conform vârstei pe care acesta o împline te la data începerii anului colar decât înș ș
cazul unei recomand ri primite din partea  CMBRAE sau în cazurile prev zute la art.2ă ă
alin.(7)  din  Metodologia-Cadru  de  înscriere  a  copiilor  in  unit i  de  inv mantăț ăță
preuniversitar cu personalitate juridic  cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar iă ș ș ș ș
în servicii de educa ie timpurie complementarț ă.

- Reînscrierea se face cu prioritate pentru copiii care au frecventat  a   grupa mica si mijlocie  
in anul scolar 2024-2025

- 23 mai  2025, ora 14:00 -  afi area listelor nominale ale copiilor reînscri i i a locurilorș ș ș
r mase libere.ă

În limita num rului de locuri din planul de colarizare i în baza principiului continuit ii înă ș ș ăț
cadrul  aceleia i  unit i,  copiii  din  grupa  mare  –  nivel  antepre colar  din  cadrul  unit ilor  deș ăț ș ăț
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înv mânt  cu  grupe  de  nivel  pre colar  i  antepre colar  pot  fi  reînscri i,  la  cerereaăță ș ș ș ș
p rin ilor/reprezentan ilor legali, în grupa mic  – nivel pre colar din unitatea respectiv .ă ț ț ă ș ă

II.   ÎNSCRIEREA COPIILOR NOU VENI I:Ţ

Ocuparea  locurilor  libere,  dup  finalizarea  etapei  de  reînscriere,  se  va  face  în  ordineaă
descresc toare  a  grupelor  de  vârst ,  respectiv:  grupa  mare  (copii  de  5  ani,  împlini i  laă ă ț
01.09.2025), grupa mijlocie (copii de 4 ani, împlini i la 01.09.2025) i grupa mic  (copii de 3ț ș ă
ani, împlini i  la 01.09.2025), iar pentru nivelul antepre colar copiii   care au  vârsta de 2 aniț ș
împlini i  pân  la sfâr itul  anului calendaristic  în curs.  În  etapa de ajust ri,  se pot înscrie înț ă ș ă
înv mântul pre colar i copiii cu vârsta de minimum 2 ani,  ăță ș ș în limita locurilor disponibile iș
dup  cuprinderea cu prioritate a solicit rilor pentru grupa mare i mijlocie, respectiv a celor careă ă ș
împlinesc vârsta de 3 ani la 01.09.2025.

  În situa ia în care într-o unitate de înv mânt num rul cererilor de înscriere a copiilor înț ăță ă
înv mântul  pre colar i/sau antepre colar  este mai  mare decât  num rul  de locuri  libere,  seăță ș ș ș ă
aplic , succesiv, criterii de departajare generale i criterii de departajare specifice, cu respectareaă ș
num rului maxim de copii la grup  stabilit de art. 23 alin. 1 a) i b) din Legea înv mântuluiă ă ș ăță
preuniversitar nr. 198/2023, cu modific rile i complet rile ulterioare. ă ş ă

La  începerea  anului  colar,ș  unit ile  de  înv mânt  încheie  cu  p rin ii,  tutorii  sauăț ăță ă ț
reprezentan ii legali un ț Contract educa ionalţ , în 3 exemplar, câte unul pentru fiecare p rinte iă ș
unul pentru unitate ce include drepturile i obliga iile reciproce ale p r ilor, prev zute de Legeaş ţ ă ţ ă
înv mântului  preuniversitar  nr.  198/2023,  cu  modific rile  i  complet rile  ulterioare   i  deăță ă ş ă ș
Regulamentul de organizare i func ionare al unit ii de înv mânt în cauz  .ș ț ăț ăță ă

Unit ile de înv mânt preuniversitar cu grupe de pre colari i/sau antepre colari, care nuăţ ăţă ș ș ș
mai au locuri disponibile dup  etapa de reînscriere, nu pot primi cereri de înscriere pentru etapaă
I.

II.1. ETAPA I - DE ÎNSCRIERE  26.05 - 13.06.2025

1. Inregistrarea cererilor si verificarea documentelor:  26.05-30.05.2025

În  perioada  26.05-30.05.2025,  p rin ii  copiilor  înregistreaz  solicit rile  de  înscriere  ă ţ ă ă în
unit ile de înv mânt cu grupe de pre colari i/sau antepre colari, care au locuri disponibileăţ ăţă ș ș ș
pentru anul colar 2025-2026.ş

Se primesc, cu prioritate, toate solicit rile pentru grupa mare i mijlocie, acolo unde există ș ă
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locuri disponibile.
● Solicitarea  de  înscriere  este   înso it  de  documente  justificative,  care  demonstreazţ ă ă

criteriile  generale  i  criteriile  de  departajare  specifice  elaborate  de  c tre  unit ile  deş ă ăţ
înv mânt cu grupe de pre colari i/sau antepre colari.  ăţă ş ș ș

▪  Documente necesare înscrierii,  depuse de p rinte/tutoreă /reprezentantul legal la unitatea
de înv mânt sunt:ăţă
- Cerere de înscriere 
- Copie certificat de na tere copilş
- Copie dup  actele de identitate ale p rintilor/reprezentant legală ă
- Hot râri judec tore ti  (referitoare la custodia comuna, unica, încredin area copilului altoră ă ș ț

persoane fizice/juridice )
- Declara ia tip pe proprie r spundere (ț ă Anexa nr. 5 – doar pentru documentele transmise

prin e-mail sau prin po t , cu confirmare de primire)ș ă
- Adeverin e de salaria i pentru ambii p rin i sau ț ț ă ț adeverin  privind perioada concediuluiță

de cre tere i îngrijire copil, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru înscriereaș ș
în înv mântul antepre colarăță ș

- Avizul ISMB pentru copiii   care nu vor fi înscri i la clasa preg titoare, în anul colarș ă ș
2025-2026, din motive medicale  

- Documentele care dovedesc îndeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice.
La dosarul de înscriere se adaug , la începutul anului colar, conform Ordinul MS 438/4ă ș
629/2021,  urm toarele  documente:   ă adeverin a  medical  de  înscriere  în  colectivitate,ţ ă
modelul din Anexa nr. 16.1 (împreun  cu avizul epidemiologic i dovada de vaccinare aă ş
copilului- Anexa 16.2) - eliberat  de medicul de familie.(ă Anexa 4)
a) adeverin  de la medicul de familie în care se men ioneaz  c  respectivul copil esteță ț ă ă
s n tos clinic; adeverin a este necesar  în prima zi de prezentare a copilului în unitateaă ă ț ă
de înv mânt;ăță
b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare întocmit( ) conform prevederilor elaborateă
de  Ministerul  S n t ii,  cu  privire  la  intrarea  copilului  în  colectivitate,  eliberat  deă ă ăț
medicul  de  familie  al  copilului  cu  maximum 5 zile  înainte  de  a  începe  frecventarea
programului.

●Toate  informa iile  declarate  în  cererea  de  solicitare  a  înscrierii  precum i  documenteleţ ș
anexate sunt verificate de membrii comisiei de reînscriere/înscriere i repartizare a copiilorș
din unitatea de înv mânt.  ăţă

● P rin ii pot comunica unit ii de înv mânt i prin email  sau po tă ț ăț ăță ș ș ă, cu confirmare de
primire  cererea tip de înscriere i documentele aferente pentru a fi înregistrate în registrulș
de înscriere al unit ii.ăț
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●  Planificarea  programului  pe  zile  i  ore  pentru  primirea  cererilor  i  a  documentelorș ș
aferente, precum i pentru validarea cererilor transmise prin email sau po t  va fi afi at  laș ș ă ș ă
avizierul unit ii i/sau pe site-ul acesteia.ăț ș

2. Analizarea dosarelor de inscriere  i afi area rezultatului 02-13.06.2025ș ș
Dup  închiderea  perioadei  de  depunere  a  cererilor  de  înscriere,  toate  unit ile  deă ăţ

înv mânt  pre colar  sau cu  grupe de  pre colari  /anteprescolari  analizeaz  dosarele/cererileăţă ș ş ă
depuse i afi eaz  listele nominale cu copiii admi i/respin i, precum i num rul locurilor libere,ș ș ă ș ș ș ă
unde este cazul.  

Unit ile de înv mânt cu grupe de pre colari i/sau antepre colari, care nu mai au locuriăţ ăţă ș ș ș
disponibile dup  prima etap , nu pot primi cereri de înscriere pentru etapa a doua.ă ă
13 iunie  2025 ora 14:00 -  afi area listelor nominale ale copiilor înscri i în prima etap  i aș ș ă ș
locurilor r mase libereă

II.2. ETAPA a II a DE ÎNSCRIERE – 16.06 – 07.07.2025

1. Inregistrarea cererilor si verificarea documentelor: 16.06 – 20.06.2025

În perioada 16.06 - 20.06.2025, p rin ii/ tutorii /reprezentan ii legali ai copiilor care nu auă ţ ț
fost cuprin i într-o unitate de înv mânt cu grupe de pre colari i/sau antepre colari în primaş ăţă ș ș ș
etap  de înscriere sau care nu au participat la aceast  etap , solicit  înscrierea la o unitate deă ă ă ă
înv mânt care are locuri libere. ăţă
● Solicitarea  de înscriere  se va realiza i  prin prin email  sau  sau po t ,  cu confirmare deș ș ă

primire.  Vor fi transmise cererea de înscriere tip i documentele aferente.ș
● Toate  informa iileţ , declarate  în  cererea  de  solicitare  a  înscrierii,  precum si  documentele

anexate vor fi verificate de membrii comisiei de înscriere a unit ii de înv mânt. ăţ ăţă

2. Analizarea dosarelor de inscriere   i afi area rezultatului 24.06-04.07.2025ș ș

Dup  închiderea perioadei de inregistrare a cererilor de înscriere,  în toate unit ile deă ăţ
înv mânt  cu  grupe  de   pre colari  i/sau  antepre colari,  unde  au  existat  locuri  disponibile,ăţă ş ș ș
comisiile de înscriere/reînscriere i repartizare a copiilor  analizeaz  dosarele/cererile depuse iș ă ș
afi eaz  listele nominale cu copiii admi i.  ș ă ș
 

 

ISMB monitorizeaz /îndrum  activitatea comisiilor de înscriere/reînscriere i repartizare aă ă ș
copiilor  din unit ile de înv mânt cu grupe de pre colari i/sau antepre colari de stat i seăţ ăţă ș ș ș ş
asigur  c  întreaga procedur  se desf oar  cu respectarea prevederilor legale în vigoare i cuă ă ă ăș ă ș
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încadrarea  în  termenele  stabilite,  respectiv  pân  la  data  de  ă 07.07.2025,  ora  14.00,  când  se
afi eaz  rezultatele celei de a doua etape i locurile r mase libere.ș ă ș ă

II.3. ETAPA DE AJUST RI – 18.08.- 28.08.2025Ă

În aceast  etap  se realizeaz  înscrierea copiilor ă ă ă care nu au fost înscri i în primele dou  etapeș ă
din lips  de locuri sau din diferite alte motive sau care nu au participat la primele dou  etapeă ă , pe
locurile  r mase  libere  în  urma  derul rii  celei  de-a  doua  etape  a  înscrierilor,  pe  baza  uneiă ă
proceduri  specifice  elaborate  de  ISMB  i  pe  baza  dosarelor  depuse  de  c tre  p rin i  laș ă ă ț
Inspectoratul colar al Municipiului Bucure ti. La aceast  etap  au acces urm toarele categoriiȘ ș ă ă ă
de copii:

- copiii  care  au  r mas  nerepartiza i  dup  derularea  celor  dou  etape  anterioare,  cuă ț ă ă
prioritate cei cu varste de 4 ani i de 5 ani;ș

- copiii care au solicitat înscrierea în clasa preg titoare din înv mântul primar i nuă ăță ș
au fost admi i ca urmare a avizului negativ al  CMBRAE;ș

- copiii de peste 2 ani care solicit  înscrierea în înv mântul pre colar, cu respectareaă ăță ș
prevederilor art.23 alin (1^1) din Legea educa iei na ionale nr.1/2011, cu modific rileț ț ă
i complet rile ulterioare.ș ă

În data de 29.08.2025, ora 14 sunt  afi ate rezultatul înscrierii în etapa de ajust ri i num rul deș ă ș ă
locuri libere r maseă .
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Calendarul înscrierii copiilor antepre colari i pre colari în anul colar 2024 – 2025 în unit i deș ș ș ș ăț
înv mânt cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar i în servicii de educa ie timpurieăță ș ș ș ș ț

complementare

Data
limit /perioadaă EVENIMENTUL

PREG TIREA REÎNSCRIERII/ ÎNSCRIERII ÎN ÎNV MÂNTULĂ ĂȚĂ
PRE COLAR/ANTEPRE COLARȘ Ș

16 mai 2024       
Afi area la fiecare unitate de înv mânt, inclusiv pe site-ul acesteia, dac  exist :ș ăță ă ă
 Metodologia-cadru de înscriere a copiilor antepre colari i pre colari în ș ș ș

unit i de înv mânt cu personalitate juridic  cu grupe de nivel pre colar ăț ăță ă ș
i/sau antepre colar i în serviciile de educa ie timpurie complementareș ș ș ț

 Capacitatea institu iei (num r de grupe pentru care a fost proiectat )ţ ă ă
 Num rul de locuri aprobat prin planul de colarizare pentru anul colar ă ş ş

2025-2026 (pe grupe de vârst : mic , mijlocie, mare);ă ă
 Programul  depunerii cererilor de reînscriere  i a documentelor aferente ș

stabilit de conducerea unit ii de înv mânt;ăţ ăţă
Se urm re te:ă ș

● Prelucrarea reglement rilor legale în vigoare privind reînscrierea/înscriereaă
copiilor pentru anul colar 2025-2026 în Consiliul Profesoral.ş

● Propunerea  în  Consiliul  Profesoral  a  comisiei  de  reînscriere/înscriere  iș
repartizare a copiilor pentru anul colar 2025–2026.ş

● Aprobarea  Comisiei de reînscriere/înscriere i repartizare a copiilor pentruș
anul colar 2025–2026 în Consiliul de Administra ie. ş ţ

● Criteriile de departajare specifice sunt  transmise, în dou  exemplare,  spreă
analiz  i  acordarea  avizului  de  legalitate,  Serviciului  Juridic  din  cadrulă ș
ISMB, prin inspectorii colari pentru educa ie timpurie.ș ț

REÎNSCRIEREA COPIILOR PRE COLARI/ANTEPRE COLARI   19-23.05.2025Ş Ș
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Data
limit /perioadaă EVENIMENTUL

19-23 mai 2025 ●Aprobarea  în  Consiliul  de Administra ie  al  unit ii  de înv mânt  a  criteriilorţ ăț ăță
specifice de departajare pentru etapa de înscriere a copiilor nou veni i pe careţ
unit ile de înv mânt cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colarăț ăță ș ș ș , le aplică
atunci când sunt mai multe solicit ri decât num rul de locuri.ă ă

● Desf urarea  etapei de reînscriere a copiilor care frecventeaz  programul în anulăș ă
colar 2024–2025 i urmeaz  s -l frecventeze si în anul colar 2025–2026. ş ş ă ă ş

● Completarea dosarului: cerere de reînscriere.
● Înregistrarea copiilor reînscri i în Registrul de înscrieri al unit ii de înv mântș ăț ăță

cu grupe de nivel pre colar/antepre colar pentru anul colar 2025-2026.ș ș ș
23  mai  2025  ora  14:00  -  Afi area  listelor  nominale  ale  copiilor  reînscri i  i  aș ș ș
locurilor r mase libere.ă  

23 mai 2025

Afi area în fiecare unitate de înv mânt a:ș ăță
● Programului  pentru primirea solicit riloră
● Documentelor  necesare înscrierii 
● Criteriilor  generale i specifice de departajare a locurilor r mase libereș ă
● Locurilor  disponibile dup  etapa de reînscriereă

                                      PRIMA ETAPA DE INSCRIERE  26 mai – 13 iunie 2025

Faza I
26.05 – 04.06.

2025

Inregistrarea  cererilor  si  verificarea  documentelor  la  unit ile  de  înv mântăț ăță
exprimate ca prim  op iune i generarea listei cererilor respinseă ț ș

 Solicitarea de înscriere  se poate realiza  i prinș  prin email  sau  po t ,  cuș ă
confirmare de primire, iar validarea cererilor transmise astfel se va realiza
în  intervalul  orar  comunicat   de  c tre  unitatea  de  înv mânt.   Suntă ăță
transmise cererile tip de înscriere i documentele aferente.ș

 Înregistrarea i validarea cererii nu presupune înscrierea.ș
Faza a II-a

06-10.06.2025
Colectarea i evaluarea cererilor de înscriere respinse în Faza Iș , de la unit ile de ăț
înv mânt exprimate ca a doua op iune i generarea listei cererilor respinseăță ț ș

Faza a III-a
11-12.06.2025

Colectarea i evaluarea cererilor de înscriere respinse în Faza a II-aș , de la unit ileăț
de înv mânt exprimate ca a treia op iune i generarea listei cererilor respinseăță ț ș

13 iunie 2025
ora 14

Afi area rezultatului i a num rului de locuri libere r mase dup  prima etap  de ș ș ă ă ă ă
înscrieri

                                         A DOUA ETAP  DE ÎNSCRIERE   Ă 16.06-07.07.2024
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Data
limit /perioadaă EVENIMENTUL

Faza 1
16-26.06.2025

Inregistrarea  cererilor  si  verificarea  documentelor la  unit ile  de  înv mântăț ăță
exprimate ca prim  op iune i generarea listei cererilor respinseă ț ș
P rin ii/  tutorii  /reprezentan ii  legali  ai  copiilor  care  nu  au  fost  cuprin i  într-oă ţ ț ş
unitate  de  înv mânt  în  primaăţă  etap  de  înscriere  sau  care  nu  au  participat  laă
aceast  etapă ă, solicit  înscrierea i prin  email   sau po t  cu confirmare de primireă ș ș ă
la o unitate de înv mânt cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar care areăţă ş ș ș
locuri libere.  
● Transmiterea cererilor tip de înscriere i documentele aferente  se va realiza înș

intervalul orar afi at de unitatea de înv mânt.   ș ăță
Înregistrarea i validarea cererii nu presupune înscrierea.ș

Faza a II-a
30.06 – 02.07 2025

Colectarea i evaluarea cererilor de înscriere respinse în Faza Iș , de la unit ile deăț
înv mânt exprimate ca a doua op iune i generarea listei cererilor respinseăță ț ș

Faza a III-a
03-04.07.2025

Colectarea i evaluarea cererilor de înscriere respinse în Faza a II-aș , de la unit ileăț
de înv mânt exprimate ca a treia op iune i generarea listei cererilor respinseăță ț ș

07.07.2024, ora 14 Afi area rezultatului i a num rului de locuri libere r mase dup  a doua etap  de ș ș ă ă ă ă
înscrieri

ETAPA DE AJUST RI   Ă 18-28.08.2025

18-28 august 2025 Se realizeaz  înscrierea copiilor  ă respin i sau care nu au participat în primele douș ă
etape din lips  de locuri sau din diferite alte motiveă , pe locurile r mase libere înă
urma derul rii  celei  de-a  doua  etape  a  înscrierilor,  prin  depunerea  dosarelor  laă
Inspectoratului colar al Municipiului Bucure ti pentru unit ile unde exist  locuriȘ ș ăț ă
disponibile.
P rin ii  au  posibilitatea  exprim rii  a  trei  op iuni  dintre  cele  existente  cu  locuriă ț ă ț
libere, se   aplic  criteriile generale i specifice, dup  caz.ă ș ă

29.08.2025, ora
14.00 Afi area rezultatului i a num rului de locuri libere dup  etapa de ajust riș ș ă ă ă

05 septembrie
2025, ora 16,00

Introducerea  în  SIIIR a  tuturor  copiilor  înscri i  în  anul  colar  2025 –  2026,  înș ș
unit ile  de  înv mânt  cu  grupe  de  nivel  pre colar  i/sau  antepre colarăț ăță ș ș ș , si
repartizarea pe forma iuni de studiuț
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8.4. Resurse necesare

8.4.1.  Resurse materiale:  mobilier  de birou,  calculator,  imprimant ,  copiator,  telefon,ă
materiale consumabile, spa iu de afi are/avizier, internet. ț ș
8.4.2 Resurse umane: inspectori colari,  directori ai unit ilor de înv mânt, membriiş ăţ ăţă
Comisiei de reînscriere/înscriere de la nivelul unit ii de înv mânt.ăţ ăţă
8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

8.5. Responsabilit i i termeneăț ş
Nr.
Crt. Compartimentul (postul)/ac iunea (opera iunea)ț ț I II III IV V

1
Inspectori colari din Inspectoratul colar al ş Ș
Municipiului Bucure ti ş E Ap

2 Inspector colar General AdjunctŞ V

3 Inspector colar GeneralŞ A

4
Comisiile de reînscriere/înscriere din unit ile de ăţ
înv mântăţă Ap

5 Serviciul Arhivare Ah

9. Dispozi ii finale:ţ

9.1. Procedura este difuzat   în toate unit ile de înv mânt cu grupe de pre colari i/sauă ăț ăță ș ș
antepre colari,  directorilor  i  membrilor  comisiilor  i  compartimentelor  implicate  înș ș ş
coordonarea  i  desf urarea  activit ii  de  reînscriere/înscriere  a  copiilor  din  Municipiulş ăş ăț
Bucure ti.ș
9.2. Actuala procedur  va fi revizuit , în cazul în care apar modific ri organizatorice sau alteă ă ă
reglement ri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.ă

10. Anexe, înregistr ri, arhivari:ă
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    Anexele 1-3:cererea tip de înscriere, declara ie acord, cererea tip de reînscriere (paginile 11-ț
14)

11. Cuprins

Num rulă
componentei

în cadrul
procedurii

opera ionaleţ

Denumirea componentei din cadrul procedurii opera ionaleţ Pagina

1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea edi iei sau,ş ţ
dup  caz, a reviziei în cadrul edi iei procedurii opera ionale ă ţ ţ 1

2
Situa ia edi iilor i a reviziilor în cadrul edi iilor procedurii ţ ţ ş ţ
opera ionale ţ 1

3
Lista cuprinzând persoanele la care se difuzeaz  edi ia sau, dup  caz, ă ţ ă
revizia din cadrul edi iei procedurii opera ionale ţ ţ 1-2

4 Scopul procedurii opera ionale ţ 2

5 Domeniul de aplicare a procedurii opera ionale ţ 2

6
Documentele de referin  (reglement ri) aplicabile activit ii ţă ă ăţ
procedurate 

2 - 3

7 Defini ii i abrevieri ale termenilor utiliza i în procedura opera ional  ţ ş ţ ţ ă 3

8 Descrierea procedurii opera ionale ţ 4-12

9 Dispozi ii finaleț 12

10 Anexe 14-18

11 Cuprins 13
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Anexa 1 
CERERE-TIP DE ÎNSCRIERE ÎN ÎNV MÂNTUL PRE COLAR/ANTEPRE COLAR ÎNĂȚĂ Ș Ș

ANUL COLAR 2025-2026Ș



  
INSPECTORATUL

COLAR ALŞ
MUNICIPIULUI

BUCURE TIŞ

Procedura opera ional  ţ ă
Organizarea i desf urarea reînscrierii/înscrierii copiilorș ăș

antepre colari i pre colari în ș ș ș unit i de înv mânt cuăț ăță
grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar ș ș ș în anul colarș

2025 - 2026
COD: PO................/......................

Edi ia: Iţ
Nr. exemplare: _1_
Revizia: 11
Nr. exemplare: 1

Departamentul: Re eaț
colarș ă

Pagina 19/25
Exemplar: 1



  
INSPECTORATUL

COLAR ALŞ
MUNICIPIULUI

BUCURE TIŞ

Procedura opera ional  ţ ă
Organizarea i desf urarea reînscrierii/înscrierii copiilorș ăș

antepre colari i pre colari în ș ș ș unit i de înv mânt cuăț ăță
grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar ș ș ș în anul colarș

2025 - 2026
COD: PO................/......................

Edi ia: Iţ
Nr. exemplare: _1_
Revizia: 11
Nr. exemplare: 1

Departamentul: Re eaț
colarș ă

Pagina 20/25
Exemplar: 1



  
INSPECTORATUL

COLAR ALŞ
MUNICIPIULUI

BUCURE TIŞ

Procedura opera ional  ţ ă
Organizarea i desf urarea reînscrierii/înscrierii copiilorș ăș

antepre colari i pre colari în ș ș ș unit i de înv mânt cuăț ăță
grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar ș ș ș în anul colarș

2025 - 2026
COD: PO................/......................

Edi ia: Iţ
Nr. exemplare: _1_
Revizia: 11
Nr. exemplare: 1

Departamentul: Re eaț
colarș ă

Pagina 21/25
Exemplar: 1



  
INSPECTORATUL

COLAR ALŞ
MUNICIPIULUI

BUCURE TIŞ

Procedura opera ional  ţ ă
Organizarea i desf urarea reînscrierii/înscrierii copiilorș ăș

antepre colari i pre colari în ș ș ș unit i de înv mânt cuăț ăță
grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar ș ș ș în anul colarș

2025 - 2026
COD: PO................/......................

Edi ia: Iţ
Nr. exemplare: _1_
Revizia: 11
Nr. exemplare: 1

Departamentul: Re eaț
colarș ă

Pagina 22/25
Exemplar: 1



  
INSPECTORATUL

COLAR ALŞ
MUNICIPIULUI

BUCURE TIŞ

Procedura opera ional  ţ ă
Organizarea i desf urarea reînscrierii/înscrierii copiilorș ăș

antepre colari i pre colari în ș ș ș unit i de înv mânt cuăț ăță
grupe de nivel pre colar i/sau antepre colar ș ș ș în anul colarș

2025 - 2026
COD: PO................/......................

Edi ia: Iţ
Nr. exemplare: _1_
Revizia: 11
Nr. exemplare: 1

Departamentul: Re eaț
colarș ă

Pagina 23/25
Exemplar: 1

Anexa 2:

DECLARA IE-ACORDȚ
Subsemnata/
ul,_____________________________________________________________________
___________________,  cu  domiciliul/re edin a  în  localitateaş ţ
_________________________________,  jude ul/sectorul_________________ț
str.___________________________________________________________,  nr.______,
bl.__________,  sc._______,  ap._______,  mama/tat l/tutore/reprezentant  legal  a/ală
minorului/minorei
________________________________________________________________________
___, n scut/  la data de ___________________, ă ă
declar c  ă

  avem /            nu avem custodie comun  asupra copilului. □ □ ă
  Dovedesc c  am custodia exclusiv  a copilului dovedit  prin urm torul document □ ă ă ă ă

________________________________________________________________________
__________________________________________.

Declar c  ambii p rin i suntem de acord cu reînscrierea/înscrierea copilului la □ ă ă ț
________________________________________________________________________
_________________________________________.(unitatea de înv mânt)ăță
Cunosc c  falsul în declara ii este pedepsit de legea penal , conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.De asemenea, declar c  sunt de acordă ț ă ă
ca datele mele personale i ale fiului/fiicei mele s  fie prelucrate în vederea înscrierii în înv mântul pre colar/antepre colar cu respectareaș ă ăță ș ș
prevederilor Legii nr. 190/2018 privind m suri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European i al Consiliuluiă ş
din 27 aprilie 2016 privind protec ia persoanelor fizice în ceea ce prive te prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circula ie aţ ş ş ţ
acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protec ia datelor).ş ţ

Declarant:
Numele i prenumele ş

Semn tura: _______________ă

Numele i prenumele ş

Semn tura: _______________ă
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Data: ______________
Anexa 3       

 NR............../   …..................

CERERE DE REÎNSCRIERE - NIVEL PRE COLAR/ANTEPRE COLARȘ Ș
AN COLAR 2025- 2026Ș

Subsemnatul………………………………………………………….....................……,  în
calitate de p rinte/ tutore al pre colarului ....................................................................., înscris laă ș
grupa.......................................................,  având  domiciliul  în......................................,
str..................................................................................................,  nr..........  ,  bloc.......,  sc..........,
ap.............,sector...........,  posesor  al  B.I/C.I.seria  ...............nr.......................,  eliberat( )  la  dataă
de  .......................,  de  c tre.............................................,  v  rog  s -mi  aproba i  ă ă ă ț reînscrierea
copilului  la  (unitatea  de  înv mânt  pre colar  cu  nivel  pre colar/ăță ș ș
anteprescolar........................................................................... sector ............., Bucure tiș .

DATE DESPRE COPIL:
Nume: ______________________________________________________________________
Prenume:____________________________________________________________________
Data na terii:_______________________ş  CNP_____________________________________

Locul na terii:_______________________ş
Na ionalitatea: ______________________ţ
Cet enia: ____________________________ăţ
Adresa actuală:______________________________________________________________

DATE DESPRE PĂRINŢI:
Tata:
Nume i prenume: _____________________________________________________ş
Profesia: ______________________________________________________________
Loc de munc : ________________________________________________________ă
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Telefon mobil: _______________________________________________________
Mama:
Nume i prenume: _____________________________________________________ş
Profesia: ______________________________________________________________
Loc de munc : ________________________________________________________ă
Telefon mobil: _______________________________________________________

GRUPA PENTRU CARE SE FACE REÎNSCRIEREA:
             Grupa mic   ă

Grupa mijlocie
Grupa mare                                                                           

TIP DE PROGRAM:
program prelungit (cu mas )  ă
program normal (f r  mas )ă ă ă

Anexez prezentei cereri urm toarele documente:ă
- Copie CI/ BI ambii p rin i (în cazul schimb rii fa  de anul colar trecut)ă ț ă ță ș
- Hot râri judec tore ti (unde este cazul)ă ă ș
- Documente medicale (unde este cazul)

     DATA                                                                           SEMN TURA AMBILOR P RIN I,Ă Ă Ț
____________                                                                                 _______________________
                                                                                                         _______________________

✔ Declar  c  sunt  de  acord  ca  datele  mele  personale  s  fie  prelucrate  de  unitatea  deă ă
invatamant si  Inspectoratul colar al Municipiului Bucure ti,Ș ș  în calitate de operator, prin
.............................................................în calitate de împuternicit, în conformitate cu legea
nr. 667/ 2001, în scopul îndeplinirii atribu iilor de cercetare statistic . ț ă

✔ Datele  nu  vor  fi  dezv luite  c tre  ter i.  V  pute i  exercita  drepturile  de  acces,  deă ă ț ă ț
interven ie  i  de  opozi ie,  în  condi iile  prev zute  de  Legea  677/  2001 printr-o cerereț ș ț ț ă
scris , semnat  i datat , înregistrat , la ă ă ș ă ă ......................................................................
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Anexa 4
Ordinul MS 438/4 629/2021 anexa 16(https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/245945)

Anexa 5
Nr. ............/................

Declara ie pe propria r spundereţ ă

Subsemnatul/Subsemnata, ................................., p rintele/reprezentantul legal al copiluluiă
..........................,  domiciliat( )  în  localitatea  ........................,  str.  ..............................  nr.  .....,ă
bl. ....., sc. ......, ap. ....., jude ul/sectorul ....................., legitimat( ) cu ...... seria ....... nr. ..............,ţ ă
declar  pe  propria  r spundere  c  datele  i  informa iile  cuprinse  în  cererea-tip  de  înscriere  înă ă ş ţ
educa ia  timpurie  (nivel  antepre colar/nivel  pre colar/serviciu  de  educa ie  timpurieț ș ș ț
complementar) sunt reale.

Totodat , declar c  am în eles urm toarele:ă ă ţ ă
    •  validarea  cererii  de înscriere  se  face numai în  baza documentelor  la  care face referire
cererea-tip  de  înscriere,  transmise  în  copie  simpl  prin  e-mail  sau  prin  po t ,  conformă ş ă
Calendarului înscrierii în unit ile de înv mânt cu grupe de nivel pre colar i/sau antepre colarăț ăță ș ș ș
i în servicii de educa ie timpurie complementare pentru anul colar 2025 - 2026, aprobat prinș ț ş

Ordinul ministrului educa iei i cercet rii nr. 3436/28.02.2025;ţ ș ă
    •  la  data  comunicat  de c tre  inspectoratul  colar/unitatea de înv mânt  voi  prezenta laă ă ş ăţă
registratura unit ii de înv mânt documentele care au stat la baza înscrierii fiicei mele/fiuluiăţ ăţă
meu  .......................................  în  educa ia  timpurie,  inclusiv  avizul  de  la  medicul  deț
familie/medicul colar din care rezult  faptul c  fiica mea/fiul meu este apt /apt pentru intrareaş ă ă ă
în colectivitate.

Cunoscând  prevederile  Codului  penal  privind  falsul  în  declara ii,  declar  pe  propriaţ
r spundere i sub sanc iunea nulit ii înscrierii faptul c  datele din prezenta cerere de înscriereă ş ţ ăţ ă
sunt reale.

Semn tura ...................               ă  Data .................

Unitatea  de  înv mânt  ...........................................  prelucreaz  datele  dumneavoastrăţă ă ă
personale în conformitate  cu prevederile  Regulamentului  general  privind protec ia  datelor,  înţ
calitate de operator, în conformitate cu prevederile specifice aplicabile. 

Datele dumneavoastr  cu caracter personal sunt prelucrate pentru îndeplinirea obliga iiloră ţ
legale care îi revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. c) i e) din Regulamentul generalş
privind protec ia datelor.ţ
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